PANDUAN PENDAFTARAN MAHASISWA BARU SECARA ON-LINE

1. Pendahuluan

Untuk masuk kedalam sistem pendaftaran online buka web browser yang telah terinstall di komputer.
Browser yang dapat digunakan adalah Mozilla Firefox 4.0+, Google Chrome 10+ maupun Safari 5+.
Setelah itu masukkan alamat web pendaftaran online STIKes Jayakarta (http://stikesjayakartapkp.ac.id)

pada address bar web browser yang digunakan seperti yang terlihat pada gambar 1.1.
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Gambar 1.1 Tampilan Awal Halaman STIKes Jayakarta




1.1. Top Menu

Top menu merupakan sekumpulan menu yang berhubungan dengan seluruh link dan informasi -

informasi yang ada di situs http://stikesjayakartapkp.ac.id , diantaranya :

No Nama Menu Kegunaan

1 | Home Membuka halaman situs utama STIKes Jayakarta
(http.//stikesjayakarta.ac.id)

2 | Sejarah STIKes Jayakarta | Membuka halaman yang berisi informasi - informasi seputar

Universitas Surabaya, seperti sejarah STIKes Jayakarta, visi dan misi,
lambang dan logo STIKes Jayakarta, lokasi kampus, dan berbagai
informasi lainnya.

3 | Visi dan Misi Membuka halaman yang berisi Visi dan Misi STIKes Jayakarta

4 | ldentitas Membuka halaman yang berisi informasi tentang pengertian Logo
STIKes Jayakarta.

5 | Struktur Organisasi Membuka halaman yang berisi informasi tentang Bagan Struktur
Organisasi STIKes Jayakarta.

6 | Dosen Membuka halaman yang berisi informasi tentang Dosen yang
mengajar di STIKes Jayakarta.

7 | Senat Akademik Membuka halaman yang berisi informasi tentang Struktur Pimpinan

di STIKes Jayakarta.

1.2. Links

Links merupakan sekumpulan menu yang dapat dipilih oleh user yang berisi informasi - informasi yang

berkaitan dengan pendaftaran mahasiswa baru di STIKes Jayakarta, diantaranya :

No Nama Menu Kegunaan

1 | PMB Online Membuka halaman yang berisi instruksi - instruksi beserta prosedur
pendaftaran mahasiswa baru di STIKes Jayakarta

2 | Ruang Akademik Membuka halaman yang berisi Login Mahasiswa, Dosen, dan hal
yang bersifat Akademik

3 | e-Library Membuka halaman yang berisi daftar Koleksi yang ada ndi
Perpustakaan STIKes Jayakarta

4 | Ruang Alumni Membuka halaman yang berisi Info Alumni STIKes Jayakarta

2. Pendaftaran
Jalur pendaftaran yang dibuka oleh STIKes Jayakarta adalah Jalur Umum atau yang biasa disebut Jalur
Tes. Pastikan email yang digunakan untuk mendaftar adalah email yang masih aktif, dan nomor telepon

maupun handphone yang didaftarkan adalah nomor yang dapat dihubungi.



2.1. Jalur Umum (Tes)

Jalur Tes atau Jalur Umum adalah proses penerimaan mahasiswa baru STIKes Jayakarta yang didasarkan
dari hasil Tes Potensi Akademik (TPA). Tes Potensi Akademik (TPA) bertujuan untuk mengetahui potensi
dasar siswa di bidang akademik sehingga soal-soal yang diberikan lebih dititikberatkan pada kemampuan

berpikir logis dan bukan pada substansi keilmuan.

Prosedur Pendaftaran Online :
e Mengisi formulir pendaftaran online.
e Melunasi biaya pendaftaran sesuai nominal dan melakukankonfirmasi pembayaran untuk
aktivasi login.

¢ Mengikuti Tes Potensi Akademik (TPA) di tempat - tempat tes yang telah ditentukan.
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Gambar 2.11 Halaman pendaftaran STIKES JAYAKARTA




Cara mendaftar On-line di Web STIKES JAYAKARTA

No Proses Pendaftaran
1 | Masuk kedalam Link PMB On-line Pilih/Klik pada menu Formulir.
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Gambar 2.12 Pilihan Menu Formulir Pendaftaran
2 | Setelah mengklik menu formulir, maka akan terbuka sebuah halaman baru yang menampilkan

form pendaftaran yang harus diisikan oleh siswa - siswi yang akan mendaftar, seperti yang
ditunjukkan pada gambar 2.13.
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Password | sessses * untuk mencetak Tanda Peserta Ujian.
Hama Lengkap [ Budi Gunawan - ]
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Gambar 2.13 Tampilan form pendaftaran mahasiswa baru STIKes Jayakarta

Pada formulir pendaftaran ada data - data yang harus dilengkapi, disertakan foto terbaru.
Serta memasukan Kode Capcha untuk konfirmasi.
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Gambar 2.14 Tampilan form pendaftaran mahasiswa baru STIKes Jayakarta

Untuk semua konten isian harus terisi, apabila ada konten kosong sistem tidak akan berjalan
(mengulangi pengisian dari awal)

Setelah seluruh data telah diisikan, tekan tombol Simpan untuk menyimpan data pendaftaran
yang telah anda lakukan. Setelah data pendaftaran tersimpan, maka pendaftar akan menerima
user ID dan Password sesuai dengan isiian Pendaftar pada formulir pendaftaran dan Pendaftar
dapat mencetaknya
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Anda berhasil melakukan pendaftaran online

Nomor Formulir Pendaftaran

Silakan melakukan pembayaran biaya pendaftaran melalui no rekening

AN STIKES JAVAKARTA PKP DKI JAKARTA
NO REK. 5.111.222.0083

Bank DKI

Silahkan catat, kode pendaftaran dan password

Kode Pendaftaran

Homor Formulir  : 051600010
Password 1123456
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Gambar 2.15 Tampilan data pendaftaran

Melakukan Konfirmasi pembayaran pendaftaran untuk aktivasi login. Lihat gambar 2.16 dan 2.17
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Gambar 2.16 Menu konfirmasi pembayaran

File Edit View History Bookmarks Tools Help

fﬁ STIKES JAYAKARTA PKP JA... q +
File Edit View History Bookmarks Tools Help

fﬁ STIKES JAYAKARTA PKP JA.., X\ﬁ SISTEM AKADEMIK STIKES ... »x = 4+

( 6 ) ® stikesjayakartapkp.ac.id pmb-online Lonfirmas . c | ‘ Q Search

P
R c1iKES JAVAKARTA
C:d pkp JakARTA

e

Beranda Formulir Konfirmasi Pembayaran Halaman Utama

Konfirmasi untuk tagihan

Catatan: Mohon pastikan Anda telah mentransfer uang Anda sebelum mengisi form ini.

Homor Formulir 051600010

Bank Tujuan [ BANK DKI CABANG OTISTA

Bank Pengirim [ BCA CABANG BOGOR

Homor Rekening Pengirim [ 0211554174

Hama Pengirim BUDI

Tanggal Transfer 25-05-2016

Upload Bukti Pembayaran B . ukuran maksimal
rowse... | Mo file selected.
. . : 500kh.

e
Masukkan kode di atas sini:

Tidkak hisa membaca gambar ? kiik disini untuk me-refresh.

Gambar 2.17 Tampilan data konfirmasi




3. Ubah Biodata

Untuk dapat mengubah biodata, pertama - tama pendaftar diharuskan untuk login ke sistem
pendaftaran STIKES JAYAKARTA terlebih dahulu. Setelah itu tekan link untuk ubah pendaftaran, seperti
yang terlihat pada gambar 3.1.
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Gambar 3.1 Tampilan menu setelah pendaftar login kedalam sistem



Cara mengubah biodata

Bagi pendaftar yang ingin mengubah data biodata pendaftarannya, setelah meng-klik link ubah biodata,

maka akan muncul form biodata seperti yang terlihat pada gambar 3.2.
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Data Formulir

Hama Institusi SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN JAYAKARTA PKP JAKARTA
Program Studi S1 Keperawatan
Ho Formulir 051600010 * mohon dicatat, digunakan untuk mencetak Tanda Peserta Ujian.
Password * jika tidak ada perubahan kosongkan
Hama Lengkap Budi Gunawvan
HIK 3175071201940005
Tempat Lahir JAKARTA, ‘
Tanggal Lahir 11-05-2016
Jenis Kelamin @ Laki-laki ) Perempuan
Agama Islam ~
Golongan Darah A ~
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Gambar 3.2 Form ubah biodata
Lengkapi dan ubah isian biodata anda, setelah selesai, silahkan menekan tombol Simpan
untuk menyimpan seluruh perubahan pada data biodata pendaftaran anda. Untuk membatalkan

perubahan yang telah dibuat, tekan tombol Batal.
4. Cetak Kartu Ujian
Pendaftar dapat mencetak kartu ujian. Kartu Ujian dibawa pada saat Ujian Tulis. Waktu dan tempat

Ujian Tulis akan di informasikan melalu SMS/Telp Pendaftar sesuai dengan nomor telepon yang di

cantumkan pada formulir pendaftaran.
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Selamat datang diruang PMB online STIKES JAYAKARTA PKP

4.2 Menu Cetak Kartu Ujian
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KARTU UJIAN

SELFKSI PENFRIMAAN MAHASISWA BARU }
SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN JAVAKARTA /o 00—\
TAHUN AKADEMIK 2016 / 2017

Kode Kemanan :
No Formulir : 051600010

Nama ] :
E %, . : Budi Gunawan
Mata Ujian :
- Matematika - Ilmu Pengetahuan Alam
- Bahasa Indonesi - Bahasa Inggris
Jakarta, 25 Mei 2016
Budi Gunawan
Petugas Ujian Pendaftar

4.2 Tampilan Kartu Ujian




5. Pengumuman Hasil Ujian Tulis

Pendaftar dapat melihat hasil pengumuman ujian tulis pada menu pengumuman.
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Beranda Data Formulir Cetak Kartu Ujian Pengumunan Hasil Seleksi Keluar

Selamat datang diruang PMB online STIKES JAYAKARTA PKP

5.1 Menu Pengumuman

6. Pengumpulan berkas pendukung

Pengumpulan berkas pendukung bagi pendaftar (registrasi ulang pendaftaran) dapat dilakukan

selambat-lambatnya saat Ujian Tulis. Daftar berkas pendaftaran yang dibutuhkan antara lain:

No Nama Berkas Jumlah
1 Fotocopy ljazah/Surat Keterangan Lulus 1 lembar
2 Fotocopy NEM / Transkip 1 lembar
3 Surat Keterangan Sehat dan Tidak Buta Warna 1 lembar
4 Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 1 lembar
5 Fotocopy Kartu Keluarga / Akte Lahir 1 lembar

7. Registrasi Ulang Administrasi

Setelah pendaftar dinyatakan Lulus tes, Pendaftar dapat melakukan pembayaran administrasi awal

seusai dengan ketentuan STIKes Jayakarta.



